
Seminarprogramm

Wir machen Software begreifbar.
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DAS UNTERNEHMEN

Gegenstand des Unternehmens ist 
die Beratung zu, und Durchführung 
von Bildungsmaßnahmen in den Be-
reichen IT- und Personalentwicklung, 
insbesondere durch Fort-, Aus- und 
Weiterbildung.

Die DTP AKADEMIE versteht sich somit als Komplett
anbieter für Training und Weiterbildung von Firmen 
sowie als Ausrichter von exklusiven Seminaren für 
Privatkunden. Bereits mit ihrem Namen ist die DTP 
AKADEMIE Düsseldorf einem hohen Qualitätsstan-
dard verpflichtet.

Seit 2007 führt die DTP AKADEMIE 
das Siegel als anerkannter Bildungs-
träger nach DIN  EN  ISO  9001: 2000  so
wie die Trägerzulassung nach AZWV 
(Anerkennungs- und Zulassungsver-
ordnung Weiterbildung) der Gesell-
schaft der Deutschen Wirtschaft zur 
Förderung und Zertifizierung von 

Qualitätssicherungssystemen in der Beruflichen Bil-
dung mbH – CERTQUA, bezüglich der Einführung und 
Umsetzung ihres Qualitätsmanagementverfahrens.

Seit 1992 als Bildungsanbieter im Markt, hat sich das 
Dienstleistungsprofil der DTP AKADEMIE vom reinen 
Anbieter für IT-Lösungen im Desktop Publishing-
Bereich immer mehr zum Vollanbieter von Seminar-
dienstleistungen entwickelt.
Die Dienstleistungen der DTP AKADEMIE Düsseldorf 
und Ihrer Tochter dem DTP AKADEMIE Management 
Institut (DMI) sind auf vollständigen Kundenservice 
ausgerichtet und umfassen Aus-, Fort- und Weiter
bildungsmaßnahmen vom Einzeltraining bis zur  
kompletten Abwicklung der Weiterbildung im Unter-
nehmen – auch in Ihrem Hause.

UNSER LEISTUNGSPROFIL
Unsere traditionellen IT-Schulungen

Wir führen bedarfsgerechte Seminare 
für Firmenkunden und Privatpersonen 
sowohl in eigenen, modern eingerich-
teten Seminarräumen als auch Schu-
lungen in Ihrem Hause (Inhouse) durch 

und bieten neben dem folgenden angeführten Spek-
trum auch speziell für Senioren und Junioren entwik
kelte Trainings an. 

Digitale Stadt 
Düsseldorf e.V.
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Unser Bildungs- und Seminarangebot erstreckt sich 
über folgende Bereiche:
• Betriebssysteme (Microsoft, Apple, Linux)
• Netzwerktechnik und -administration
•  Microsoft Office-Suite mit allen applizierten Anwen-

dungen, auch Open Source-Produkte (z. B. OpenOffice)
•  Multimedia-Anwendungen (z. B. Maxon Cinema 4 D, 

Adobe Premiere, After Effects, Soundbooth)
•  Grafik-Design-, Layoutprogramme (z. B. Adobe Ceative 

Suite und Quark)
•  Webseiten-Erstellung (z. B. mit HTML, Adobe Flash,  

Adobe Dreamweaver, JavaScript, PHP, Pearl, CGI, XML)
• CAD (z. B. mit AutoCAD und Nemetschek)

Berufsbegleitende Aufstiegsfortbildungen
Eine weiterführende berufliche Qualifikation liegt uns 
ebenso am Herzen wie Ihnen. Wir führen berufsbeglei-

tend Aufstiegsfortbildungen bzw. IHK-
Prüfungs-Vorbereitungskurse zum / zur 

Geprüften Medienfachwirt/
in (IHK) und Fachwirt/in für 
Werbung und Kommunika-
tion durch. Alle Lehrgänge 
enden mit einer Prüfung 
vor der örtlichen IHK.

Längerfristige Fortbildungsmaßnahmen und/
oder Arbeitszeit begleitende Maßnahmen
Als anerkannter Bildungsträger (AZWV) arbeiten wir 
mit der Agentur für Arbeit zusammen. Hier werden 
aktuelle Maßnahmen entwickelt und durchgeführt, 
die den von Arbeitslosigkeit Bedrohten ebenso wie 
den Arbeit Suchenden Möglichkeiten bieten, mit 
profundem und aktualisiertem Know-how ihren Ar-
beitsplatz zu erhalten oder eine neue Herausforde-
rung anzugehen. Diese Maßnahmen können mit dem 
Bildungsgutschein der Agentur für Arbeit gefördert 
werden. 
Ob im Publishing-, Internet- oder Multimedia-Sektor 
wie auch bei Persönlichkeitsentwicklung, betriebli-
cher Organisation, Verkaufsunterstützung oder Com-
putergrundkenntnissen – unsere Fortbildungen sind 
modular aufgebaut und inhaltlich stets up to date.

Specials
Unsere „Specials“ machen die DTP AKADEMIE für Sie 
sicherlich interessant. Ein besonderes Angebot sind 
unsere gebührenfreien Fachvorträge und Workshops 
zu aktuellen interessanten Themen. Hier haben Sie die 
Möglichkeit, unsere TrainerInnen bei aktuellen und in-
teressanten Fachthemen kennen zu lernen. 

Quark®

TM

Adobe

®

Autodesk®
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Weitere Informationen hierzu auf unserer Website un-
ter Specials  Fachvorträge. Lassen Sie sich auch nicht 
unsere Informationsvideos entgehen, wo Ihnen Pro-
grammneuerungen oder besondere Kniffe, z. B. zu Soft-
wareanwendungen gezeigt werden.
Die DTP AKADEMIE Düsseldorf GmbH bietet Ihnen 
auch die Möglichkeit, modern eingerichtete und voll 
ausgestattete Seminarräume für Ihre eigenen Schu-
lungsveranstaltungen zu mieten. Hier stehen Ihnen 
neben moderner Hardware (Windows PC- oder Apple 
Macintosh-Arbeitsplätze) inklusive Internetanbindung 
nach Absprache die von Ihnen gewünschte Software 
zur Verfügung. Möglichkeiten für Ihre Dozenten / Trai-
ner zur Unterrichtsvorbereitung mit kompletter Büroin-
frastruktur und die Bewirtung Ihrer Teilnehmer können 
ebenso sichergestellt werden:
Catering 1: Unsere Kunden werden auf Wunsch mit 
Kaffee, Tee, Softdrinks und Gebäck bewirtet.
Catering 2: Mittagsverpflegung nach Bestellung,  
Berechnung nach Aufwand. 
Falls Sie neue Hard- oder Software für Mac oder 
PC benötigen, Probleme bei der Installation von 
Programmen bzw. ein kleines Netzwerk benötigen, 
fragen Sie uns. Zusammen mit unseren Kooperations-
partnern bieten wir Ihnen attraktive Preise. 

Günstiges Netrendering: Hierzu bieten wir Ihnen 
ein 500 GHz großes Rechencluster für Ihre Cinema 
4 D Projekte zu günstigen Konditionen. Wir arbeiten 
mit dem NET RENDERER von MAXON, um Ihre Daten 
effektiv im Netzwerk zu rendern, welches einen deut-
lichen Leistungsvorteil gegenüber einem einzelnen 
Arbeitsplatz-Rechner bietet. Da wir eine Bildungsein-
richtung sind, könnten Sie unsere Rechner zwischen 
17.00 Uhr bis 7.00 Uhr in Anspruch nehmen. Wenn 
Interesse besteht, kontaktieren Sie uns, um alle wei-
teren Schritte einzuleiten, sodass Sie Ihre Projekte 
schnellsten abschließen können.
Bei der DTP AKADEMIE zu buchen zahlt sich für 
Sie aus:
Neben Rabatten bei Mehrfachbuchungen werden 
Sie bei uns kostenlos über weitere Vergünstigungen 
durch Fördermöglichkeiten in der beruflichen Wei-
terbildung beraten (wie z. B. Bildungsscheck NRW,  
MeisterBAföG, WeGeBau) oder klicken Sie auf folgen-
den Link: http://www.foerderdatenbank.de/Foerder-
DB/Navigation/Foerderrecherche/foerderassistent.
html. Auf der beiliegenden CD finden Sie unser ge-
samtes Seminarangebot in Form einer PDF-Datei. 
Mein Team und ich wünschen Ihnen viel Spaß beim 
Stöbern und großen Erfolg auf Ihrem beruflichen Weg.

Gunther Johl 
Geschäftsführer
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Betriebssysteme

Betriebssystem Windows 7 Grundlagenschulung. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                    9
Betriebssystem Mac OS X Grundlagenseminar. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                      10
Betriebssystem Linux. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                               11
Betriebssystem Mac OS X Aufbauseminar. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 12
Betriebssystem Windows Server. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                    13
Betriebssystem Umstieg XP auf Vista oder Windows 7. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                              14
Betriebssystem Windows Vista Grundlagenschulung. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                               15

Office

Microsoft Access Grundlagenseminar. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                               16
Microsoft Access Aufbauseminar . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                   17
Microsoft Excel Grundlagenseminar. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                18
Microsoft Excel Aufbauseminar. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                     19
Microsoft Outlook. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                                   20
Microsoft PowerPoint Grundlagenseminar. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 21
Microsoft PowerPoint Aufbauseminar . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                              22
Präsentationen Workshop . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                          23
Microsoft Project. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                                    24
Microsoft Visio. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                                      25
Microsoft Word Grundlagenseminar. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                26
Microsoft Word Aufbauseminar. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                     27
Projektmanagement. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                                28
Microsoft VBA-Programmierung. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                    29
Microsoft Office 2007 – Word Umstieg. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                              30
Microsoft Office 2007 – Excel Umstieg. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                              31
Microsoft Office 2007 – PowerPoint Umstieg . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                       32
Microsoft Office 2007 – Outlook Umstieg. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                           33
OpenOffice Base Grundlagenseminar. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                              34
OpenOffice Calc Grundlagenseminar . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                             35
OpenOffice Calc Aufbauseminar . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                  36
OpenOffice Impress Aufbauseminar. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                               37
OpenOffice Impress Grundlagenseminar. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                          38
OpenOffice Writer Grundlagenseminar. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                           39
OpenOffice Writer Aufbauseminar. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                                                40
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Projektmanagement

Dauer 
Unsere Empfehlung: 
2 Tage von 9.00 bis 16.00 Uhr

Gebühren 
(pro Person – zzgl. MwSt.) 
350,– € je Einheit

Firmenschulung 
(bis 6 Personen – zzgl. MwSt.) 
1.250,– € je Einheit

Voraussetzungen 
Keine.

Inhalt 
Projektorganisation. Zielfindung und Definition. Projektphasen. Techniken und Werk­
zeuge. Projektplanung. Projektsteuerung. Projektabschluss. Leitlinien effizienter Projekt­
arbeit. Was tun, wenn Projekte »aus dem Ruder laufen«? Praktische Lösungsansätze. 
Projekte leiten. Aspekte der Teamentwicklung. Konflikte im Team und Projekt lösen.

Ziel 
Effektive Zielerreichung von Projektvorhaben.

Termine 
24.03.2010, 12.05.2010, 25.08.2010, 24.11.2010

O
ffi

ce
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Microsoft VBA-Programmierung

Dauer 
Unsere Empfehlung: 
2 Tage von 9.00 bis 16.00 Uhr

Gebühren 
(pro Person – zzgl. MwSt.) 
350,– € je Einheit

Firmenschulung 
(bis 6 Personen – zzgl. MwSt.) 
1.200,– € je Einheit

Voraussetzungen 
Gute Kenntnisse in den Office-Programmen.

Inhalt 
VBA in Excel und Word einbinden, Übersicht VBA-Editor, Objektorientierte Programmie­
rung, Variablen, bedingte Anweisungen, Schleifen, CSV-Import per VBA, Formulare in 
Word per VBA auswerten. 
Excel: Zellinhalte auswerten und Bereiche ansteuern. Weitere Inhalte nach Absprache.

Ziel 
Kennen und Anwenden der grundlegenden Funktionen der VBA-Programmierung in 
Office-Programmen.

Termine 
Nach individueller Vereinbarung.

O
ffi

ce
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Microsoft Office 2007 – Word Umstieg

Dauer 
Unsere Empfehlung: 
1 Vormittag von 9.00 bis 12.15 Uhr

Gebühren 
(pro Person – zzgl. MwSt.) 
125,– € je Einheit

Firmenschulung 
(bis 6 Personen – zzgl. MwSt.) 
495,– € je Einheit

Voraussetzungen 
Gute Kenntnisse in MS Word 2003.

Inhalt 
Die neue Oberfläche, Schnellstartleiste, Multifunktionsleiste, Registerkarten, Schnell­
formatierung, Arbeiten mit Bausteinen, Seriendruck, Office-Schaltflächen, neue Add-Ins.

Ziel 
Ein Schnelleinstieg in die neue Menüführung und Handhabung des Microsoft Office- 
Word-Programms.

Termine 
09.02.2010,15.04.2010, 18.06.2010, 10.08.2010, 15.10.2010, 07.12.2010

O
ffi

ce




